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新海达（安）综[2010] 6号
厦门海沧新海达集装箱码头有限公司
人员车辆进出港区管理制度

人员车辆进出港区
    管理制度
安保部
                       2010年4月1日
人员车辆进出港区管理制度
为维护公司正常营运和工作秩序，创建一个良好、安全的生产环境，根据《港口设施保安计划》要求和本公司码头的实际情况，特制订本制度，以加强外来人员与车辆进出港区的管理。
本制度所称人员，是指包括厦门海沧新海达集装箱码头有限公司（下称公司）的所有员工、包括承包商公司员工、驻港单位工作人员、船员、来港办事的一切人员及司机。
本制度所称车辆，是指包括公司的行政公务车辆、员工自备车辆、外单位行政公务车辆、交通车辆和其它作业车辆等。
一、人员管理
凡进入公司的人员都应自觉出示有效证件，自觉接受保安人员的检查，保安人员应做好外来人员的出入登记，无有效证件的人员谢绝进港。
1、公司员工进出公司时，应持本公司核发的有效工作证件进出。
2、承包公司员工进出码头时，应持本公司核发的有效证件《码头服务证》进出（由公司安保部门负责办理核发）。
3、驻港的船公司、船代、货代等客户进出公司时凭有效证件进出（由公司安保部门负责登记）。
4、外来施工人员进出公司码头时（建筑施工、设施设备维修、设备技术安装及维修人员等），应持本公司核发的《临时出入证》进出（由公司安保部门负责办理核发），《临时出入证》设立有效期限（与施工期限衔接），离港时需将《临时出入证》交回保安岗亭工作人员后方可离港。
5、参观人员车辆进出公司码头时，应提前与公司总经办联系，总经办根据参观人员车辆的人数、车牌号等情况通知安保部，经保安岗亭保安员核实后，发放《临时通行证》准入，离港时需将《临时通行证》交回保安岗亭方可出港。
6、相关政府工作人员，穿制服凭相应的工作证件进出公司码头。
7、本公司码头实行全封闭式管理，设有保安限制区域，禁止无关人员进入通行，人员必须走行人专用通道。
8、港区内禁止吸烟。
9、公司谢绝携带儿童和宠物进入。
10、进入本公司码头人员应严格遵守上述规定，我公司保安人员有权核查出入证件和可疑物件，对于违反上述规定的单位和个人将视情节给予教育、批评和处罚；情节严重者将移交公安部门处理。
11、违反上述规定所发生的意外情况，我公司概不负责。
二、车辆管理
车辆进出公司，司机应自觉出示有效证件（车辆《港区通行证》和《临时通行证》以及人员身份证等），主动接受保安人员的检查；无有效证件的车辆，谢绝进港。保安人员应认真履行职责，仔细检查车辆并办理相关手续，做好登记工作。
外来车辆因公需要进入公司，必须出示身份证或驾驶证，工作联系单和各类业务单证，在门卫保安岗亭处申请办理《临时通行证》进出公司（发放《临时通行证》时必须要司机身份证或驾驶证抵押）。
1、公司内部的行政车辆和交通车辆可凭车牌号码进出港区（公司总经办需将公司的行政车辆及交通车辆的车牌号码报予安保部备案，口岸联检单位车辆实行同样的管理措施）。
2、需进入码头作业区域的公务车辆，经公司总经办与安保部确认后，核发车辆《港区通行证》。
3、与码头在泊船舶有相关业务的外来车辆（公司物资供应商、船舶物料供应商等车辆），经公司总经办与安保部确认后，核发车辆《港区通行证》。
4、船舶物料供应商应持车辆《港区通行证》、“登轮许可证”、“口岸服务行业卫生许可证”和“船舶物资供货单”交门卫保安人员审核，在对车辆装载的物资进行检查确认后，办理登记手续后方可进入。
5、外来参观人员随行车辆原则上不得进港，如需进港时，经安保部审核后由接待部门派员办理《临时通行证》后，方可随车参观。
6、参观车辆和看货车辆，除需办理《临时通行证》外，要有总经办、商务部等接待部门或长期货主方陪同下方可进入港区。
7、港区内禁止吸烟。
8、执行任务的特种车辆（包括公安、消防、救护、海事、电力抢修车等），经闸口保安员核准可直接进入港区。
9、公司所属内部车辆（无外挂牌照），一律不准随便驶出港区。特殊情况由所属部门提出申请，经行政采购部批准后报安保部备案，方可驶出。
10、出租车禁止进入港区。因货主需要临时租用的出租车，货主要出示有关的证件证明，经检查后取得《临时通行证》，保安员将该车“行驶证”或“驾驶证”暂留于门卫方可进入，出港时经门卫保安检查后，取证放行。
11、所有进入港区的非作业车辆完成工作后，应立即离开，严禁在港区内滞留。
12、港区内严格禁止自行车、摩托车行驶。
13、本公司码头实行全封闭式管理，设有保安限制区域，禁止无关车辆进入通行，外来车辆必须按港区规定的线路行驶、停放。
14、外来车辆在港区内行驶限速20公里/小时。
15、进入本公司码头车辆应严格遵守上述规定，我公司安保部人员有权检查出入证件和可疑物件，对于违反上述规定的单位和个人将视情节给予教育、批评和处罚；情节严重者将移交公安部门处理。
16、违反上述规定所发生的意外情况，我公司概不负责。
三、《人员车辆进出港区管理制度》解释权属厦门海沧新海达集装箱码头有限公司安保部。
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